关于开展固定资产报废工作的通知

各位老师： 
为加强安全学院固定资产的报废管理，减少无效资产占用，提高使用效益，根据《中国矿业大学仪器设备报废管理办法》的文件要求和规定，决定近期开展拟报废固定资产的报废申请工作，现将具体事项通知如下：
一、报废申请范围 
本次固定资产报废申请的范围包括学院和工程中心所有的仪器设备。
二、报废申请的原则 
1. 账卡相符、账物相符。
2. 符合固定资产报废的条件
三、报废条件 
于2009年以前购置且符合下列条件之一的仪器设备，方可申请报废：
1.超过规定使用年限，并且存在安全隐患的； 
2.长期频繁使用，主要部件已磨损老化且无法购到相应配件的； 
[bookmark: _GoBack]3.技术性能落后、精度低、实验数据不准确，结果达不到教学、科研最低要求的；
4.因事故或其他原因造成损坏，并且不能修复或无修复价值的； 
5.安全、环保、能耗等标准不符合国家颁布的使用标准，并且在现有技术条件下又无法改造达标的； 
6.国家明确规定应淘汰的。
四、报废处置程序
1. 提出申请：各部门、老师对本部门或个人所用固定资产进行全面自查，符合报废条件的填写《固定资产报废申请表》（见附件1）。
2. 汇总申报：资产管理员汇总各申请表，并进行网上提交申报。
3. 单位审批：学院组织专家对拟报废资产进行现场或报告审查，10万元以上的仪器设备填写技术鉴定报告，须上报学院教授委员会讨论的，应先由教授委员会决议；再上报党政联席会审议；后由学院主管领导、实验室主任对《中国矿业大学仪器设备报废审批表》上填报的仪器设备进行审批，填写审批意见并签字后，上报财务资产部设备管理处。
4. 审核鉴定：财务资产部设备管理处负责组织仪器设备报废技术鉴定小组对各单位申报的仪器设备进行技术鉴定，由技术鉴定小组填写鉴定意见，财务资产部设备处进行权限内的审批，提交国有资产管理处。
5. 报批：国有资产管理处按相关程序报批。
6. 处置：国有资产管理处负责组织报废设备的处置和残值回收工作。
7. 销账：财务资产部财务处凭《中国矿业大学国有资产处置表》处置的批复做好销账处理。
8. 返还审批表：财务资产部设备管理处将批复后的《中国矿业大学仪器设备报废审批表》返还给各单位，确认报废。
详见固定资产报废流程（见附件2）
五、材料准备
请各位老师认真填写资产报废申请表各项信息，对十万元以上设备还需加拍清晰彩色照片，并将“待报废资产”字样贴于拟报废仪器设备显著位置以备审查。
六、材料报送
请于2018年05月01日前将纸质固定资产报废申请表签字后与已打印的清晰彩色照片一并送交矿业楼A204，电子版申请表和照片发送至邮箱njzjyun@163.com。
七、工作要求及注意事项 
1. 高度重视，认真组织。各位老师要高度重视此次固定资产报废处置工作，认真学习文件，把握精神，以团队申报为单位则要明确一名资产管理人员负责该项工作的联络。 
2. 坚持标准，严格程序。应严格按照此次固定资产报废处置的要求，把握报废的标准，确保学校固定资产物尽其用，提高效益。
3. 积极配合，按时完成。各位老师应积极按照学校统一安排，配合资产管理员做好每一阶段的工作，及时沟通意见，按时提交相关材料，确保全院资产处置工作顺利进行。
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